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’ Ubung zu Einfithrung in die Wirtschaftsinformatik ‘ 6.1 Diagramme

6 Excel: Fortgeschrittene Bedienung

Aufgabe 1

Aufgabe 1

« Offnen Sie die Datei ,,Digital Fashion 1.xlsx“

o Loésen Sie die folgenden Aufgaben in der Arbeitsmappe ,,Bewegungsdaten®!

— Heben Sie alle Zellen rot hervor, bei denen der Lagerbestand 0 ist!
— Heben Sie alle Zellen hervor, bei denen der Preis zwischen 80 und 120 liegt!
— Heben Sie alle Zellen der Marke G-STAR hervor!

— Nutzen Sie den Autofilter um alle Damenjacken anzuzeigen, die die Grofie 40 haben
und noch auf Lager sind. Sortieren Sie die Preise aufsteigend.

e Zeit: 8 Minuten

6.1

Diagramme

Diagramme 2

o ,Ein Bild sagt mehr als tausend Worte*

e Diagramme stellen in Datenmengen vorhandene Informationen visuell dar

e je nach Art der Daten sind verschiedene Darstellungsformen sinnvoll

= In Excel kénnen mit Hilfe des ,Diagramm-Assistenten“ sehr schnell Diagramme erstellt

werden
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Ubung zu Einfithrung in die Wirtschaftsinformatik

Diagramme (1)

o Diagrammbereich markieren (mit Spalten- und Zeilentiberschriften)

 in Meniiband Diagrammassistent (Kreis) auswéhlen

Ansicht  Hife  PowerPivot ) Was mochten Sietun?

[T Scitenloyout  Formeln  Daten  Uberprafen
a El g ’:‘?Unlmeb\\der e Screenshol | s o en o Visio Data Visualizer 1 f)
nene Tabelle | Bider o o gtz Empfohi
Alene Tabelle | Bilder Meine Add-Ins ~ mpfohlene
ables B Smartart a [ People Graph Diagramme
n Tllustrationen Add-Ins

o Diagrammtyp auswahlen

Diagramm einfugen
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! PivotChart | 3D
k- Karte -

e )

Empfohiene Diagramme | Alle Diagramme.
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Mit einem gruppierten Saulendiagramm konnen Sie Werte zwisehen einigen
Rubriken vergleichen. Vervenden Sie diesen Diagrammtyp, wenn

Diagrammtitel

\_/

-l ul. ol al |I|

sQrime  iaem  2qQrew  arzem  4.QTem
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Reihenfalge der Rubriken nicht von Bedeutung ist.

die.

Diagramme (I1)

Abbrechen

o Diagrammbereich markieren (mit Spalten- und Zeilentiberschriften)

 in Meniiband Diagrammassistent (Kreis) auswéhlen

W Scitenloyout  Formeln  Daten  Uberprafen
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o Diagrammtyp auswahlen

Ansicht Hilfe Power Pivot Q  Was machten Sietun?
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Ubung zu Einfithrung in die Wirtschaftsinformatik 6.2 Formulare

Diagramm einfugen 7 sl
Empfoniene Diagramme | Ale Disgramme

“  Gruppierte Saulen

Diagrammtitel

1arzom

e —euntadt

| | | | | Mit einem gruppierten Saulendiagramm kannen Sie Werte zwischen einigen
LARTART AR Rubriken vergleichen, Verwenden Sie diesen Diagrammtyp, wenn dic
Reihentolge der Rubriken nicht von Bedeutung ist.

n
Diagramme (111) 6
e Festlegen der Achsenbeschriftungen und des Dia- Kontextmenii  des  Dia-
grammtitels weitere Darstellungsoptionen, wie z. B. gramims
X Ausschneiden
— Position der Legende By Kopiern

Einfiigeoptionen:

— Beschriftung der Datenreihen

€9 Auf Formatverl. zuriicks.

— Darstellung eines Gitternetzes hinter den Da- A schiftar.
1l Diagrammtyp andern...
ten 1§ Als Vorlage speichern...
. Daten auswahlen...
— und vieles mehr... (8] Digremm verschicben..

Makro zuweisen..

[ed  Alternativtest bearbeiten...

I4 Diagrammbereich formatieren...

6.2 Formulare
Formulare 7

o Dateneingaben kénnen anstelle von direkten Eingaben in Zellen auch mit Hilfe von For-
mularen erfolgen Formulare

— Erleichtern Eingaben des Benutzers
— Reduzieren die Fehleranfilligkeit der Eingabe

— Verbergen® die Logik von Rechnungen etc. vor dem Benutzer, sodass Arbeitsblatter
nicht iiberladen wirken
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Ubung zu Einfithrung in die Wirtschaftsinformatik

Vorbereitung: Entwicklertools anzeigen

B 8

e Um Formularfelder einfiigen zu kénnen, miissen zunéchst die ,,Entwicklertools“ angezeigt

werden

¢ Dazu Rechtsklick auf das Meniiband und Auswahl von ,,Mentiband anpassen*

B H S

DATH START

2= X, Ausschr

Symbolleiste fir den Schnellzugriff unter dem Menband anzeigen ¢

D ER Kopierel

' Format L ey sEnEInay UL
Meniiband reduzieren j F 7
. - rict ¥/ Formeln

[V| Daten

7| Uberpriifen
' V| Ansicht
. Entwicklertools

T Add-Tne
[¥] Freistellen

Zwischenablag..

erprifen Ansicht Entwicklertoals Hilfe

— Eigenschaften
-ﬁ

Qj Code anzeigen

Einfligen
- Dialogfeld ausfihren

Formularsteverelemente ente
oEREvEse
[ Aa B Lol

Funktionsweise von Formularen

¢ bei einem Formularfeld triagt man etwas ein bzw. wahlt etwas aus

o bei Auswahlfeldern werden die Auswahllisten aus einer Tabelle iibernommen

o die aktuelle Auswahl / der aktuelle Eintrag wird von Excel automatisch in eine Zielzelle

bzw. Zellverkniipfung eingetragen, von der aus sie ,weiterverarbeitet” werden kann

Kombinationsfeld

Ein Kombinationsfeld hat

o einen Eingabebereich, aus dem die Listeninhalte generiert werden

= 10

e eine Zielzelle bzw. eine Zellverkniipfung, d.h. eine Zelle, in der die Nummer der ausgewéahl-

ten Zeile eingetragen wird

CALVIN-KLEIN - TOGA Kunstleder jacke in Knitter-Optik

CALYIN-KLEIN - TOGA Kunstlederjacke in Knitter-Optik
NUMPH - KROLL Blazer in Schwarz
Copyright - Jeans -Jacke

Ed-Hardy - Leder jacke

Copyright - Outdoor -Jacke
CAMPUS - Jacke in Dunkelgrau
Ed-Hardy - Lederjacke

Copyright - Karierte Outdoor-Jacke
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’ Ubung zu Einfithrung in die Wirtschaftsinformatik 6.2 Formulare

Optionsfeld 11
e Zum Auswéhlen von einer von vielen Optionen

e ein Optionsfeld hat:

— ein Zielfeld (bzw. eine Zellverkniipfung), in das die Nummer der ausgewéhlten Option
eingetragen wird

o Beispiel:
— Bei dieser Auswahl hatte das Zielfeld den Wert 1

@ Keine Verpackung (O Geschenkkarton O Kleine Tiite

Checkbox 12

o zum Auswéihlen einer Option (,,ja/nein“-Frage)

¢ cine Checkbox hat

— ein Zielfeld (bzw. eine Zellverkniipfung), in das Excel den Wert WAHR, falls ange-
kreuzt, oder den Wert FALSCH, falls nicht angekreuzt, eintragt

Erstsemesterstudent

Funktion - Index 13

e ,Gibt einen Wert oder den Bezug zu einem Wert aus einer Tabelle oder einem Bereich
zurick.“ — Excel Hilfe
o Aufruf: =INDEX(Matriz; Zeile; Spalte)
— Matriz: Bereich, aus dem der Wert zuriickgegeben werden soll
— Zeile: Zeile mit dem Wert, der zuriickgegeben werden soll

— Spalte: Spalte mit dem Wert, der zuriickgegeben werden soll. Besteht die Matrix nur
aus einer Spalte, ist dieser Parameter optional.

A B
1 Apfel Birnen
2 Zitronen Bananen Potte
- | | =INDEX(A1:B2;2;1)
4 Index: Zitonen | e
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Ubung zu Einfithrung in die Wirtschaftsinformatik

Aufgabe 14
Aufgabe 2

¢ Entwerfen Sie ein Formular in der Arbeitsmappe ,,Der Prototyp*, das folgendes beinhaltet:
— Kombinationsfeld in dem eine Jacke ausgewéhlt werden kann
— Der Preis der ausgewéhlten Jacke soll im Formular erscheinen

— Optionsfelder fiir die Auswahl des Verpackungstyps: Keine Verpackung, Tiite oder
Geschenkkarton

— Auf den Preis soll je nach Verpackungstyp folgender Wert aufaddiert werden: Keine
Verpackung: 0,00 €; Tiite: 2,00 €; Geschenkkarton: 5,00 €

— Die Zwischensumme soll im Formular erscheinen

— Checkbox ob Kunde in Erstsemesterstudent ist oder nicht. Falls ja wird ein Rabatt
von 10% gewiéhrt. Der Rabatt soll im Formular erscheinen.

— Der Endpreis (Jacke + Verpackung - Rabatt) soll im Formular erscheinen

e Zeit: 15 Minuten

6.3 Datenmanipulation
Text in Spalten 15

Verteilt den Inhalt einer Zelle auf benachbarte Spalten.

Textkonvertierungs-Assistent - Schritt 1 von 3

Der Textkonvertierungs-Assistent hat erkannt, dass Ihre Daten mit Trennzeichen versehen sind.
Wenn alle Angaben korrekt sind, klicken Sie auf 'Weiter ', oder wahlen §

Textkonvertierungs-Assistent - Schritt 2 von 3 edbd
Urspringlicher Datentyp —a—

Wahlen Sie den Dateiyp, der rre Daten am besten beschrabt: | Dieces Diabafed ermeglht e hen, Tremzeichen festzulegen. Si kenen n der Veorschi der markertzn
OlFfEd  -ZREvDed eIy Textkonvertierungs-Assistent - Schritt 3 von 3 edbd
reite - Felder sind in Spalten ausgerichtet, mitLeerzd | —_—
[] Tabstopp Dieses Dialogfeld ermtiglicht es Thnen, jede Spal
[ gsmiclon sufsinander folgends Trennzeichen al ein Zeichen behandehn Datenformat der Spalten alfo
3
«
Els Texterkennungszeichen:  [* b O Die Option ‘Standar [t Datums- und zahlenwerte bei und
i Leerzeichen OText wandslt ale anderen Werte in Text um.
D Andere: O Datum: | TM) v S
N e ST O spalten nicht Impcjteren (berspringen) Zielbereich =
“ Ziebereich: | =$C§1:$C§3 d
Inhalte ,getrennt T ) e P R Ort der ersten
. lein ‘alvin 87 BWL
durch Leerzeichen
abbrechen <zruek | [[werers ) [Fertg
< >
Bereich verschieben 16

¢ ,Gibt einen Bezug zuriick, der gegeniiber dem angegebenen Bezug versetzt ist. Der zuriick-
gegebene Bezug kann eine einzelne Zelle oder ein Zellbereich sein. Sie kénnen die Anzahl
der zuriickzugebenden Zeilen und Spalten festlegen“ — Excel Hilfe

o Aufruf: =BEREICH.VERSCHIEBEN (Bezug; Zeilen; Spalten; Hohe; Breite)

WiSe 2021 7



Ubung zu Einfiihrung in die Wirtschaftsinformatik ‘ 6.3 Datenmanipulation

— Bezug: Ist der Bezug, der als Ausgangspunkt des Verschiebevorgangs dienen soll.

— Zeilen: Ist die Anzahl der Zeilen, um die Sie die obere linke Eckzelle des Bereichs
nach oben oder nach unten verschieben mochten.

— Spalten: ist die Anzahl der Spalten, um die Sie die obere linke Eckzelle des Bereichs
nach links oder nach rechts verschieben maochten.

— Hohe: Ist die Hohe des neuen Bezugs in Zeilen.
— Dreite: Ist die Breite des neuen Bezugs in Spalten.

Was steht null Zeilen und zwei
Spalten neben ,Kaffee” (A2)?

\
\ /

A B C \ %
1 | Produkt: |Netto |Brutto ______
2 Kaffee | 1,00€ | 1,19€ | __emm==""" | fx| =BEREICH.VERSCHIEBEN(A2;0;2)
3. e
4 Kaffe Brutto:l 1,19€| . ___________________
Bereich verschieben - aber wie weit? 17
| 4] A 8 c
1
2 Universitatsring 3
o Gesucht: Die Hausnummer der jeweiligen Strafle 3 Keie [ Urichstrate| 2

o Gesuchte Nummer ist immer in der letzten Spalte
o Idee: Von Spalte A Bereich verschieben bis in letzte Spalte der jeweiligen Zeile

o letzte Spalte = Anzahl an Spalten — 1

A B C D
1 | Anzahl Spalten:
2 Universitatsring 3 2
3 Kleine UlrichstraRe 23 3 ‘\
i \

fi | =ANZAHL2(A2:C2)

A B C D E :
1 Anzahl Spalten: Hausnummer: _

=77 || =BeREICH.VERSCHIEBEN(A2;0;D2-1)|
-

2 Universitatsring 3 2 3 o
3 Kleine UlrichstraRe 25 3 25
o Ergebnis:
— Hausnummer 3 = , Universitédtsring* (A2) verschoben um Anzahl Spalten (D2) — 1

— Hausnummer 25 = ,Kleine* (A3) verschoben um Anzahl Spalten (D3) - 1

8 WiSe 2021



Ubung zu Einfiihrung in die Wirtschaftsinformatik

Verketten 18

o Verkniipft zwei oder mehr Textzeichenfolgen zu einer Textzeichenfolge. — Excel Hilfe

o Aufruf: =VERKETTEN(Text_1;...Text n)

A B C
1 Text | zum | Verketten |

fe | =VERKETTEN(AL;B1;C1)

TextzumVerketten

Aufgabe 19
Aufgabe 3

« Offnen Sie die Datei ,,Digital Fashion 2.xlsx“
e Losen Sie in Arbeitsmappe ,,Daten I1“ die Aufgaben 1 bis 4!

e Zeit: 15 Minuten

Literatur

WiSe 2021 9



	Excel: Fortgeschrittene Bedienung
	Diagramme
	Formulare
	Datenmanipulation

	Literatur

