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Übung zu Einführung in die Wirtschaftsinformatik 7.1 Gestaltung wissenschaftlicher Texte

7 Wissenschaftliches Arbeiten mit Word
7.1 Gestaltung wissenschaftlicher Texte
Wissenschaftliches Arbeiten 1

Merkmale:
• Ergebnisse sind objektiv nachvollziehbar und wiederholbar

• Offenlegung der Informationsquellen

Schrittfolge:
1. Erfassung der Quellen

2. vergleichendes Lesen der Quellen

3. wichtige Quellen zusammenfassen

4. Entwicklung der eigenen Idee

1. Erfassung der Quellen 2

• Grundsatz: Es gibt nie nur eine Quelle zum Thema!

• Quellenarten:
– Bücher
– wissenschaftliche Zeitschriften
– Artikel in Sammelbänden (Konferenzen)
– Internetseiten
– Abschlussarbeiten: Doktorarbeiten, Masterarbeiten, Bachelorarbeiten

Weitere Schritte 3

2. Vergleichendes Lesen:
Ziele:

• entscheidende Informationen • Informationen sammeln

• feststellen, ob eigene Idee noch nicht bearbeitet wurde

3. Quellen zusammenfassen:
• das eigentliche Schreiben beginnt

• Hauptteil der Arbeit

• Darstellung von Quellen, die für eigene Arbeit interessante Inhalte haben
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Übung zu Einführung in die Wirtschaftsinformatik

Aufbau einer wissenschaftlichen Arbeit 4

• Inhaltsverzeichnis

• Abbildungsverzeichnis

• Tabellenverzeichnis

• Abkürzungsverzeichnis

• Text

• Literaturverzeichnis

• Namen und Sachverzeichnis (Index)

• (Anhang)

Beispiel (I) 5

WiSe 2021 3



Übung zu Einführung in die Wirtschaftsinformatik 7.1 Gestaltung wissenschaftlicher Texte

Beispiel (II) 6

Formale Anforderungen 7

Sprachliche Anforderungen:

• klare Sprache, nur notwendige Fremdworte (Fachterminologie)

• Ich- bzw. Wir-Form ist nicht gebräuchlich

• eigene Ansichten kennzeichnen
– „nach Ansicht des Verfassers“
– „m. E.“ (meines Erachtens)

• korrekte Orthographie

Zitate:

• Zitate kennzeichnen fremde Gedanken und müssen ausgewiesen werden

• beinhalten die Intention des anderen Autors

• Gedanken fremder Autoren dürfen nicht in einen anderen, sinnveränderten Bedeutungszu-
sammenhang gebracht werden

Übernahme fremder Gedanken ohne Quellennachweis ist ein Betrugsversuch!
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Beispiele 8

Direkte Zitate:
„Es irrt der Mensch, so lang’ er strebt”1

1Goethe, Johann W. von: Faust – Der Tragödie erster Teil, Vers 317, Hamburger Lesehefte Verlag, Husum, 1996

Indirekte Zitate (Paraphrasen):
Goethe stellt fest, dass dem Menschen bei seiner Forschung immer wieder Fehler unterlaufen
können.1

1Goethe, Johann W. von: Faust – Der Tragödie erster Teil, Vers 317, Hamburger Lesehefte Verlag, Husum, 1996

Sekundärzitate sind zu vermeiden

Beispiel 9

Bibliograhpie 10

• Erfassung der relevanten Daten

• z. B. bei Büchern:

– Autor

– Titel

– Jahr

– Verlag

– Verlagsort

Genaue Richtlinien beim Betreuer erfragen!
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Beispiele 11

Buch: (ISBN op-
tional)

P. Mertens u. a. (2017). Grundzüge der Wirtschaftsinformatik. 12. Aufl.
Berlin: Springer Gabler. isbn: 978-3-662-53361-1

Artikel in Sam-
melband:

M. Walther (2021). “Ein KI-basiertes Framework für Sprach- und Stim-
manalyse zur automatischen Bewertung der Qualität von Servicegesprä-
chen”. In: Künstliche Intelligenz in der Anwendung. Hrsg. von T. Barton
u. a. Bd. 5. Angewandte Wirtschaftsinformatik. Wiesbaden: Springer

Artikel in Konfe-
renzband:

J. Hennecke und J. Anke (2018). “Auswahl und Kombination von Ver-
fahren zur Nutzenbewertung am Beispiel einer mobilen Anwendung”. In:
Multikonferenz Wirtschaftsinformatik (MKWI). Hrsg. von P. Drews u. a.
Lüneburg: Leuphana Universität. isbn: 9783935786720

Online-Artikel: heise.de (2019). Von Excel in Datumsangaben umgewandelt: Dutzende
Gene umbenannt. online. url: https://www.heise.de/news/Von-
Excel-in-Datumsangaben-umgewandelt-Dutzende-Gene-umbenannt-
4864993.html. Abgerufen am 10.11.2021

DIN 1505-2 für Quellenangaben 12

• Es gibt eine Norm für Literaturverzeichnisse und Quellenangaben

• DIN 1505-2

• http://de.wikipedia.org/wiki/DIN_1505-2

• Aufbau eines Eintrages

Name1, Vorname1[ ; Name2, Vorname2 ; ...]: Titel :
Untertitel. [Bandangabe][Auflageneigenschaften]nächster
Verlagsort : Verlagskurzbezeichnung, Jahr der Auflage[
(Gesamttitel, Hausangaben)].[ - ISBN #####][ S. #-#]

7.2 Wichtige Funktionen in Word
Verwendung von Word: 13

Verwendung der Automatismen von Word:
• Vorlagen für schnelle und konsistente Anpassung der Formatierung

• Automatische Erstellung von Beschriftungen und Verzeichnissen

• Verweise nutzen

Beispieltext und Muster aus moodle herunterladen:
• Text formatieren

• Abbildung einfügen
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Seite einrichten 14

Silbentrennung 15

• Um einen (halbwegs) guten Blocksatz zu erreichen, sollte man die Silbentrennung einschal-
ten

• Layout B Silbentrennung

Ansichten 16

Leseansicht: ressourcenschonend ohne Seitenumbruch, Arbeitsfläche wird gut genutzt, Bearbei-
tungsfunktionen werden ausgeblendet

Druckalyout: zeigt die Ansicht der (fertigen) Seite mit allen Elementen und korrekten Abstän-
den

Gliederungsansicht: Gliederung des Dokumentes kann aufgebaut und verändert werden, Aus-
drucken der Gliederung möglich
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Übung zu Einführung in die Wirtschaftsinformatik 7.2 Wichtige Funktionen in Word

Weblayout: Zeigt Interpretation des Dokuments als Webseite ⇒ Bitte nicht verwenden!

Vorlagen 17

• Vorlagen unterstützen die logische Gliederung des
Textes

• erlauben einheitliche Formatierung von Elementen
Dokuments
– z. B.: alle Kapitelüberschriften in 16 Pkt. und

fett

• Zeichenformatvorlagen
– Schriftgrad, Schriftart, Schriftstil (-schnitt)

• Überschriften
⇒ Nummerierung einschalten: neue Liste mit

mehreren Ebenen definieren

Liste mit Ebenen 18

• Ebenen anklicken bis zu gewünschten Tiefe

⇒ Vorlagen werden erstellt

Wichtige Vorlagen 19

Standard:
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• Schriftart Times 12 Pt., ohne Abstand, einzeilig

Absatz:
• Abstand davor ca. 20 Pt.

• Blocksatz

• anderthalbzeiliger Abstand

• Absatzkontrolle einschalten ⇒ verhindert „Schusterjungen“ und „Hurenkinder“

Überschriften:
• Vorlage muss an eine Gliederungsebene gebunden werden

Vorlage Anpassen 20

Vorlage Anpassen (II) 21
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Elemente einfügen 22

Fußnoten:
Referenzen B Fußnote einfügen

• Text der Fußnote hat die Vorlage „Fußnotentext“

Abbildungen:
Einfügen B Bild

• Layout bearbeiten: Doppelkilck auf Grafik
– Position
– Textumbruch

• Beschriftung einfügen
– Grafik markieren
– Referenzen B Beschriftung einfügen

Tabelle in Word einfügen 23

• Einfügen B Tabelle

• Tabelle mit Inhalt füllen und formatieren

• Beschriftung einfügen:
– Tabelle markieren Referenzen B Beschriftung einfügen

Textmarken & Querverweise 24

• Textmarken sind frei definierbare Elemente im Dokument, auf die verwiesen werden kann.

• Querverweise referenzieren Textmarken. Der Text wird dabei ersetzt.

• einfügen einer Textmarke:
– Text markieren, dann Einfügen B Textmarke

• einfügen eines Querverweises:
– Referenz B Querverweis
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Kopf- und Fußzeile 25

• Ansicht aktivieren: In den Kopf- bzw. Fuß der Seite doppelt klicken

• Seitenzahl in der Kopfzeile
– Einfügen B Seitenzahl

• Überschrift in Kopfzeile (lebende Kolumnentitel)
– Einfügen B Schnellbausteine B Feld B StyleRef B z. B. Überschrift 1

Verzeichnisse: 26

• Word kann automatisch Verzeichnisse erstellen, wenn die richtigen Formatvorlagen benutzt
werden!
– Index
– Inhaltsverzeichnis
– Abbildungsverzeichnis
– Tabellenverzeichnis

• Referenzen B Inhaltsverzeichnis etc.

Fazit 27

Probleme:

• keine Literaturverwaltung

• Fußnoten werden manchmal verschluckt

• Probleme mit größeren Dokumenten

• Bilder verrutschen manchmal

• Seitenlayout ist vom installierten Drucker abhängig

• verschiedene Versionen von Word sind z. T. inkompatibel

• allgemeines Layout ist nicht druckreif

Alternativen:

• OpenOffice/Libreoffice – Die freie (kostenlose) Alternative zu Microsoft Office

• Latex – Ein professionelles Textsatzsystem
– http://de.wikipedia.org/wiki/LaTeX
– https://github.com/texdoc/abschlussarbeit-mit-latex
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Literaturverwaltung mit zotero 28

• Plugin für den Firefox-Browser: www.zotero.org

• Funktionen:
– Automatische Erkennung von Büchern, Artikeln, usw.
– Übernahme in die Datenbank mit einem Klick
– Erstellung von Archiven für Webseiten
– Anhängen von Notizen und beliebigen Dateien
– Integration in MS Word und OpenOffice
– Erstellung von Literaturverzeichnissen und Verweisen

Aufgabe 29

Aufgabe 1

• Formatieren Sie mit den in der Übung gezeigten Mitteln den Text aus der Datei „uebungs-
text.txt“!

• Orientieren Sie sich an der PDF „muster.pdf“

• Fügen Sie die Abbildung „Modell.gif“ ein
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